
Das sind wir

Die Berliner Stadtmission ist ein christliches Werk, das sich seit 1877 in vielfältiger Weise für das

Wohl von Menschen in Berlin und Umgebung engagiert.

Als Personalabteilung wollen wir unseren Mitarbeitenden einen schnellen, kompetenten und

umfänglichen Service bieten. Als strukturgebende Abteilung tragen wir täglich dazu bei, dass die

Arbeit in unseren Projekten und Einrichtungen mit den Menschen vor Ort gelingt.

Darum suchen wir immer wieder jene, die Initiative zeigen und sich durch ihr Engagement,

Können und Talent auszeichnen. Wenn Sie sich angesprochen fühlen, dann bringen Sich sich ein

als:

Werkstudierende Personalabteilung

(m/w/d)

unbefristet, bis zu 20h/ Woche

Ihre Aufgaben

administrative Tätigkeiten rund um die Personalprozesse, Personalsachbearbeitung ohne

Entgeltabrechnung



Gestaltung digitaler Arbeitsprozesse

Bürokommunikationsaufgaben (Telefon- und E-Mail-Korrespondenz, Terminverwaltung)

Aufnahme und Bearbeitung von Krank- und Unfallmeldungen

Was Sie erwartet

Vereinbarkeit zwischen Job und Studium

angenehme, offene Arbeitsatmosphäre in einem erfahrenen und motivierten Team

30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage Woche

tarifliche Vergütung entsprechend TV EKBO inkl. Jahressonderzahlung

sehr gute betriebliche Altersvorsorge bei der EZVK

angenehme Arbeitsatmosphäre im Herzen Berlins

Team-Events und Mitarbeitendentage

Ihr Profil

Studierende der Betriebswirtschaftslehre, des Personalmanagements oder eines ähnlichen

Studiengangs

erste Kenntnisse in den MS-Office Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint etc.)

Interesse an betriebswirtschaftlichen Prozessen und Zusammenhängen

offene, klare und wertschätzende Kommunikation

Lernbereitschaft, Organisationstalent und Zuverlässigkeit

Identifikation mit dem christlichen Leitbild der Berliner Stadtmission

Sie finden sich hier wieder und möchten uns unterstützen? Dann klicken Sie auf "jetzt bewerben".

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Jetzt bewerben

Kontakt

https://berliner-stadtmission.onlyfy.jobs/application/apply/z8f7ixhdx6q9oawbko79z9em7teqygc


Machen Sie sich einen eigenen Eindruck von

der Berliner Stadtmission auf:

http://www.berliner-stadtmission.de

Fragen zur Stelle beantwortet Ihnen gerne:

Martha Elsbernd

elsbernd@berliner-stadtmission.de

Mit Einreichen Ihrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Datenspeicherung und - nutzung in unserer

verwendeten Bewerbermanagementsoftware zu. Datenschutzerklärung: https://berliner-

stadtmission.jobbase.io/policy
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