
Die Berliner Stadtmission ist ein christliches Werk, das sich seit 1877 in vielfältiger Weise für das Wohl von Menschen in
Berlin und Umgebung engagiert.

Kurze Einrichtungsbeschreibung (Standort, Aufgabe, Zielgruppe, MA-/Besucher-/Bewohnerzahl o.ä.)

Zur Unterstützung des Teams suchen wir ab sofort eine/n

Projektassistenz
un/befristet?, in Teil- oder Vollzeitbeschäftigung? (? h/Woche)

Wir bieten:
eine sinnstiftende, interessante Aufgabe mit vielfältigen Gestaltungsmöglichkeiten
familienfreundliche Arbeitszeiten
angenehme, offene Arbeitsatmosphäre in einem tollen, erfahrenen und motivierten Team
regelmäßige Supervision
Vergütung entsprechend TV EKBO 
Kinderzulage für Kindergeldberechtigte
sehr gute betriebliche Altersvorsorge bei der EZVK 
30 Tage Urlaub
Jahressonderzahlung 

Ihre Aufgaben:
Terminkoordinierung
Nach Beauftragung durch die Projektleitung Organisation und Umsetzung von Workshops, Gruppenangeboten und Sprechstunden extern
Administrative und Verwaltungstätigkeiten wie bspw. Dokumentation, Auswertungen, Zuarbeit zum Sachbericht, Recherchearbeit etc.
Teilnahme an Teammeetings, Supervision, Fortbildungen
Lokale Vernetzungsarbeit mit den Institutionen und Unterkünften nach Absprache mit der Projektleitung

Ihr Profil:
Identifikation mit dem Leitbild der Berliner Stadtmission, wünschenswert: Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche der Arbeitsgemeinschaft
Christlicher Kirchen (ACK)
Erfahrung in der Projektarbeit

Wenn das Stellenangebot Ihrem Profil entspricht und Sie Lust auf diese Aufgabe haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung - online, per Email
oder postalisch.

Jetzt bewerben

Weitere Auskünfte zur Stelle erteilt Ihnen gern (Nina Lenz Rivas unter der Mailadresse lenz-rivas@berliner-stadtmission.de, die auch die
Bewerbungsgespräche führt) Infos zur Einrichtung erhalten Sie hier: https://www.berliner-stadtmission.de/begleitprogramm. 

Verein für Berliner Stadtmission
Abteilung Personal
Lehrter Straße 68, 10557 Berlin

Mit Einreichen Ihrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Datenspeicherung und - nutzung in unserer verwendeten Bewerbermanagementsoftware zu.
Datenschutzerklärung: https://berliner-stadtmission.jobbase.io/policy
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