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Das sind wir

Die Berliner Stadtmission ist ein christliches Werk, das sich seit 1877 in vielfaltiger Weise fur das
Wohl von Menschen in Berlin und Umgebung engagiert.

Im Weitlingkiez in Lichtenberg (10315 Berlin, Archenholdstr. 25) wurde 2020 auf dem Grundstuck
der traditionsreichen Stadtmissionsgemeinde das Familien- und Gemeindezentrum Weit.Blick
eroffnet. Es bereichert seither den Kiez mit vielfaltigen Begegnungsangeboten.

Das Haus beherbergt ein Begegnungscafe, das Familienzentrum, die Stadtmissionsgemeinde, eine
Kindertagesstatte sowie ein Projekt zur Unterstitzung von Familien in benachteiligten
Lebenslagen. Jede Einrichtung hat ihr eigenes Profil. Konzeptionell sind sie in Bildung und Mission,
Begegnung und Austausch, Diversitat und Kooperation aufeinander bezogen. Sie bieten im
Zusammenspiel Menschen jeden Alters und jeder Herkunft Begegnungsraume und
Netzwerkmoglichkeiten, Lernwelten und Bildungsorte, Beratungsstatten und missionarische
Gelegenheiten.

Darum suchen wir immer wieder jene, die Initiative zeigen und sich durch ihr Engagement,
Kénnen und Talent auszeichnen. Wenn Sie sich angesprochen fuhlen, dann bringen Sie sich ein
als:

Assistenz Familienzentrum (m/w/d)

unbefristet, in Teilzeit (50% RAZ)



lhre Aufgaben

* Erstellen von Berichten, Protokollen und Vorlagen

e Koordination der Kommunikation innerhalb des Tragers und mit externen
Netzwerkpartnern

* Unterstiitzung im Veranstaltungsmanagement und der Offentlichkeitsarbeit

* administrative Tatigkeiten (u.a. Auslagenerstattung, Materialbeschaffung und -verwaltung)

Was Sie erwartet

* interessante Aufgaben mit vielfaltigen Gestaltungsmaoglichkeiten

* bedurfnisorientierte Arbeitszeitmodelle

* 30 Tage Urlaub

e tarifliche Vergutung entsprechend TV-Ekbo inkl. Jahressonderzahlung
¢ Kinderzulage fur Kindergeldberechtigte

* sehr gute betriebliche Altersvorsorge bei der EZVK

* angenehme Arbeitsatmosphare im Herzen Berlins

* Team-Events und Mitarbeitendentage

lhr Profil

¢ kaufmannische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Kommunikationsfahigkeit

* Organisationsfahigkeit

* Serviceortientierung

¢ |dentifikation mit dem Leitbild der Berliner Stadtmission

Sie finden sich hier wieder und moéchten uns unterstutzen? Dann klicken Sie auf "jetzt bewerben".
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



Jetzt bewerben

Kontakt

Machen Sie sich einen eigenen Eindruck von  Fragen zur Stelle beantwortet Ihnen gerne:
der Weit.Blick auf:

Ivonne Molik
https://www.berliner-

stadtmission.de/weitblick molik@berliner-stadtmission.de
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Mit Einreichen lhrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Datenspeicherung und - nutzung in unserer
verwendeten Bewerbermanagementsoftware zu. Datenschutzerklarung: https://berliner-
stadtmission.jobbase.io/policy


https://berliner-stadtmission.onlyfy.jobs/application/apply/t40p6o3fp7owq9o9w751coku530qe64
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https://www.youtube.com/@BerlinerStadtmission1877
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