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Das sind wir

Die Berliner Stadtmission ist ein christliches Werk, das sich seit 1877 in vielfaltiger Weise fur das
Wohl von Menschen in Berlin und Umgebung engagiert.

Das ESF-Projekt "Netzwerk Familien mit Weit.Blick" richtet sich an Eltern in 4 Berliner Bezirken. Sie
sollen durch die ganzheitliche Beratung und individuelles Coaching bei der Beantragung von
unterstutzenden Sozialleistungen und bei der Arbeitsmarktintegration unterstitzt werden. Dabei
arbeiten wir auch eng mit einem Netzwerk von Kooperationspartnern zusammen.

Darum suchen wir immer wieder jene, die Initiative zeigen und sich durch ihr Engagement,
Kénnen und Talent auszeichnen. Wenn Sie sich angesprochen fihlen, dann bringen Sie sich ein

als:

Verwaltungskraft fur EU-Projekt
(m/w/d)

Ab dem 01.07.2025, befristet bis 31.08.2027, in Teilzeit (40 % RAZ)

lhre Aufgaben



* Erfassung und Eingabe aller Leistungen in die Projektdatenbank ZEUS im Rahmen der
Dokumentationspflichten

* Unterstutzung bei der Erstellung von Mittelabrufen, Verwendungsnachweisen,
Sachberichten und Antragen

* Unterstltzung der Projektmitarbeitenden bei weiteren Verwaltungstatigkeiten und der
Organisation von Kooperations- und Vernetzungstreffen

* intensive Zusammenarbeit mit dem Projektteam, der Finanzabteilung sowie anderen
Abteilungen der Geschaftsstelle

Was Sie erwartet

* interessante Aufgaben mit vielfaltigen Gestaltungsmaoglichkeiten

* bedurfnisorientierte Arbeitszeitmodelle

* regelmalige Supervision

* 30 Tage Urlaub

e tarifliche Vergutung entsprechend TV EKBO inkl. Jahressonderzahlung
¢ Kinderzulage fur Kindergeldberechtigte

¢ sehr gute betriebliche Altersvorsorge bei der EZVK

* angenehme Arbeitsatmosphare im Herzen Berlins

* Team-Events und Mitarbeitendentage

Ihr Profil

* Grundverstandnis fur zuwendungsrechtliche Vorgange
¢ gute Kenntnisse von MS-Office, insbesondere Excel
¢ gute Kommunikationsfahigkeiten in einer Schnittstellenfunktion

e Erfahrungen in einem o6ffentlich geférderten Projekt und Grundkenntnisse im
Zuwendungsrecht winschenswert

* Organisations- und Kooperationsfahigkeit

Sie finden sich hier wieder und méchten uns untersttitzen? Dann klicken Sie auf "jetzt bewerben".
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



Jetzt bewerben

Kontakt

Machen Sie sich einen Eindruck von Fragen zur Stelle beantwortet Ihnen gerne:

der Berliner Stadtmission auf:
Vera Kirchesch

www.berliner-stadtmission.de
Kirchesch@berliner-stadtmission.de
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Mit Einreichen lhrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Datenspeicherung und - nutzung in unserer
verwendeten Bewerbermanagementsoftware zu. Datenschutzerklarung: https://berliner-
stadtmission.jobbase.io/policy


https://berliner-stadtmission.onlyfy.jobs/application/apply/q1lf7csrcub6k1th8q5t6d1aqpv9ik5
https://www.berliner-stadtmission.de/
https://www.xing.com/pages/berlinerstadtmission
https://www.facebook.com/BerlinerStadtmission
https://www.youtube.com/@BerlinerStadtmission1877
https://berliner-stadtmission.jobbase.io/policy
https://berliner-stadtmission.jobbase.io/policy

