
Das sind wir

Die Berliner Stadtmission ist ein christliches Werk, das sich seit 1877 in vielfältiger Weise für das

Wohl von Menschen in Berlin und Umgebung engagiert.

Die Beratungsstelle in der Levetzowstraße ist die erste Anlaufstelle, wenn Personen wohnungslos

geworden sind oder Angst haben, Ihre Wohnung zu verlieren.

Darum suchen wir immer wieder jene, die Initiative zeigen und sich durch ihr Engagement,

Können und Talent auszeichnen. Wenn Sie sich angesprochen fühlen, dann bringen Sie sich ein

als:

Minijob am Empfang (m/w/d)

 in Teilzeit (dienstags und/oder donnerstags 9-12 Uhr)

Ihre Aufgaben

 Empfang und Vermittlung der Klienten im Haus

 Telefonische Kontakte entgegennehmen, weiterleiten

Bedienung des Anrufbeantworters und Weitergabe der Nachrichten

 Verwaltung der Post und Ausgabe an Klienten



Unterstützung in Verwaltung und Organisation der Dienststelle

 Empfang und Vermittlung der Klienten im Haus

Was Sie erwartet

interessante Aufgaben mit vielfältigen Gestaltungsmöglichkeiten

bedürfnisorientierte Arbeitszeitmodelle

tarifliche Vergütung entsprechend TV EKBO inkl. Jahressonderzahlung

Kinderzulage für Kindergeldberechtigte

sehr gute betriebliche Altersvorsorge bei der EZVK

angenehme Arbeitsatmosphäre im Herzen Berlins

Team-Events und Mitarbeitendentage

Ihr Profil

 Offenheit gegenüber unserem Klientel, freundliches Wesen

Belastbarkeit bei schwierigem Klientel und Stresssituationen

 Verlässlichkeit und Kommunikativität

 Erfahrungen im Umgang mit Computer

Fremdsprachen wünschenswert

Sie identifizieren sich mit unserem Leitbild

Sie finden sich hier wieder und möchten uns unterstützen? Dann klicken Sie auf "jetzt bewerben".

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Jetzt bewerben

Kontakt

https://berliner-stadtmission.onlyfy.jobs/application/apply/nzn0l6ov0xhxlgpyhl7vpfpl1mrh9rf


Machen Sie sich einen eigenen Eindruck von

der Berliner Stadtmission auf:

http://www.berliner-stadtmission.de

Fragen zur Stelle beantwortet Ihnen gerne:

Elfriede Brüning

Bruening@wohnungslos-berlin.de

Mit Einreichen Ihrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Datenspeicherung und - nutzung in unserer

verwendeten Bewerbermanagementsoftware zu. Datenschutzerklärung: https://berliner-

stadtmission.jobbase.io/policy
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