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Das sind wir

Die Berliner Stadtmission ist ein christliches Werk, das sich seit 1877 in vielfaltiger Weise fur das
Wohl von Menschen in Berlin und Umgebung engagiert.

Das REFUGIO in Berlin-NeukdlIn ist ein Haus, das gemeinnutziges Wohnen, soziale Begegnung
und gewerbliche Nutzung (Events und Catering + Café) unter einem Dach vereint. Ziel ist es, einen
lebendigen Ort zu schaffen, an dem Menschen mit unterschiedlichen Hintergrinden begegnen,

sich austauschen und aktiv einbringen.

Darum suchen wir immer wieder jene, die Initiative zeigen und sich durch ihr Engagement,
Kénnen und Talent auszeichnen. Wenn Sie sich angesprochen fihlen, dann bringen Sie sich ein

als:

Mitarbeitende
Veranstaltungsverkauf (m/w/d)

vorerst befristet auf zwei Jahre mit Aussicht auf Verlangerung, 60-80% RAZ

lhre Aufgaben



* Veranstaltungsorganisation: optimale Auslastung der Tagungsraume, Verkauf von
Veranstaltungen, Tagungen und Catering nach internen Vorgaben, Kommunikation mit den
Gasten im Vorfeld

¢ Erstellen von Termin- und Ablaufplanen furs Team, Zusammenarbeit mit dem Team

* Administrative Tatigkeiten: Bestellung von Verbrauchsgutern, Rechnungsstellung und
Rechnungskontrolle

* Veranstaltungsbetreuung vor Ort: Vorbereitungen prtfen, Gaste in Empfang nehmen

Was Sie erwartet

* interessante Aufgaben mit vielfaltigen Gestaltungsmaoglichkeiten in einem interdisziplinaren
Team

* flexible Arbeitszeitmodelle

* 31 Tage Urlaub und zusatzlich 24.12. und 31.12. frei

e tarifliche Vergutung entsprechend AVR DWBO inkl. Jahressonderzahlung
¢ Kinderzulage fur Kindergeldberechtigte

* sehr gute betriebliche Altersvorsorge bei der EZVK

* angenehme Arbeitsatmosphare an einem sozialen Ort in Berlin Neukélln

e Team-Events und Mitarbeitendentage

lhr Profil

* erste Berufserfahrung in einem ahnlichen Beruf winschenwert

* sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntisse in Wort und Schrift
* sicherer Umgang mit dem PC

¢ OQOrganisationstalent und gute Kommunikatonsfahigkeiten

e Sje identifizieren sich mit unserem Leitbild

Sie finden sich hier wieder und moéchten uns unterstutzen? Dann klicken Sie auf "jetzt bewerben".
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Jetzt bewerben



https://www.berliner-stadtmission.de/informieren/wer-wir-sind/leitbild
https://berliner-stadtmission.onlyfy.jobs/application/apply/lvg74aevr4br0zd9sslcg5pcpg4ul8a

Kontakt

Machen Sie sich einen eigenen Eindruck vom  Bei Fragen wenden Sie sich bitte an:

REFUGIO unter:
Frau Mia Michels

www.refugio.berlin
m.michels@berliner-stadtmission.de
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Mit Einreichen lhrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Datenspeicherung und - nutzung in unserer
verwendeten Bewerbermanagementsoftware zu. Datenschutzerklarung: https://berliner-
stadtmission.jobbase.io/policy
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